
学 卒 者 （ 新 社 会 人 ） 募 集  
2023 年 吉日 

事業所 所在地 東京都中央区日本橋本石町3 丁目 1 番６号  

名 称 J ホ テ ル 東 京 ジ オ 

本 社 所在地 愛知県常滑市りんくう町3 丁目 2 番 1 号 

 

入社日 2024 年 4 月 1 日 

雇用形態と 

募集人数 
若干名 

就業の場所 
J ホテル東京ジオ 

東京都中央区日本橋本石町 3 丁目 1 番 6 号 

応募受付 2023 年 12 月 24 日迄。 

始業・終業の時

刻及び休憩時間 

１ 正社員 一か月単位の変形労働時間制 

※年間を通し、一か月あたりの平均労働時間 172 時間 

  ※ただし、入社後満 3 カ月は試用期間とする。 

休日・休暇 

（正社員） 

１ 非定例日 ： 1 ヶ月当たりシフト表による。月間 22 日勤務。 

年間休日 108 日（年次有給取得計画 5 日含む） 

  ※ただし、毎年 2 月は 20 日勤務。（うるう年は 21 日勤務）。 

２ 年次有給休暇 法定通り。（初回付与 勤続６ヶ月満了後。） 

待遇・福利厚生 

１ 給与。 

イ 基 本 給 金１９３，６００円。（初任給一律。） 

ロ 職 能 給   金８，８００円。（初任給一律。） 

ロ 通勤手当  金１０，０００円。（一律。） 

ハ 接遇手当  実績に応じて支給。（社内規定有。） 

ニ 住宅手当  シフト貢献度により支給。（社内規定有。） 

ホ 扶養手当  職位・結婚により支給。（社内規定有。） 

ヘ 能力手当  資格給を含（社内規定有）。 

※各種残業代は法定通り支給する。 

２ 昇給      年２回（４月・10 月） 

３ 賞与      年２回（７月と１２月。最大年間３.０ヶ月） 

４ 社会保険    完備（厚生年金、健康保険、雇用保険。本雇用時。） 

５ 退職金     有 

６ 研修制度有   （新入社員研修、キャリアアップ研修） 

７ グループホテル優待利用制度  有 

８ 引越支援制度  有 

応募方法 

1 履歴書、成績証明書、卒業見込証明書をご送付ください。 

2 第二新卒の方は、履歴書、成績証明書、職務経歴書をご送付下さい。 

3 上記に当てはまらない方は、履歴書と自己 PR に準ずる書面を 

ご送付ください。 

応募先 

面接場所 

〒103-0021 東京都中央区日本橋本石町３－１－６ 

株式会社 J ホテル 採用担当迄 03-6885-5667 

※ご応募前の会社見学など、お気軽にお問合せ下さい。 

次ページ補足情報 



仕事内容 フロントデスクとしてお客様対応やご予約受付などの業務全般 

採用の流れ 

1. ご応募（選考前見学をご希望の方はその旨お伝え下さい） 

2. ホテル見学・ホテル説明（希望者多数の場合は一括開催となります） 

3. 一次面接 

4. 二次面接 

5. 内定 

6. インターシップ（希望者のみ） 

7. 3 月中旬～下旬 1 日間入社前研修（希望者は 3 日間） 

8. 2024 年 4 月 1 日 入社 

入社後 
OJT にて、簡易的な業務から学んで頂きます 

常に先輩が一緒に業務に取り掛かりますので安心してご就労下さい 

シフト例 

日勤：06：00 ～ 15：00 や 08：00 ～ 17：00 

夕勤：13：00 ～ 22：00 や 15：00 ～ 24：00 

夜勤：22：00 ～ 翌 07：00 や 24：00 ～ 翌 09：00 等 

具体的な業務 

 

原則 3 交代制 

お客さまの目的に応じた円滑なゲストリレーションを行います 

・宿泊予約の受付 

・お客さまのお出迎え 

・お荷物のお預かり 

・チェックイン・チェックアウト業務 

・アテンド業務（お客様に客室設備をご案内） 

・館内および周辺施設のご案内 

・観光施設の予約受付 

・事務作業 

・時間帯によりインスペクション 

応募資格 

右記より 3 つ以

上当てはまる方 

・コミュニケーションを大切にする方 

・接客業がしたい、または好きな方 

・マルチタスクな業務が好きな方 

・ホテルが好き、または将来の夢を持っている方 

・コツコツと歩みたい方、または向上心がある方 

当社の魅力 

・ホテルにしては珍しくカスタマーハラスメントポリシーがあります。 

（従業員を守る風土があります。） 

・接客の基本から学べます。 

（支配人が教員免許を取得しているので、分からない方への個別教育、 

相談が行える環境となっております。） 

・女性スタッフ活躍中です。 

 （半数以上が女性で、女性の責任者もおります。） 

・語学スキルが身に着く！！ 

（英語や中国語など日本語以外の語学スキルに触れ合える機会が 

たくさんあります。） 

・たくさんのお客様からご指示を頂いております＞ 

（じゃらんネット様にて 1 番の宿泊数として表彰彰されました。） 

・ドラマや情報番組の取材にも協力した事があり、 

メディア様からも注目を浴びているホテルです。 

 


